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LEI MUNICIPAL N°1.235/2017

Dispoe sobre viagens a servigo e concessao
de diarias a agentes politicos, servidores
dos orgaos da administracdo e da outras
providéncias.

O Povo de Guaraciaba, Estado de Minas Gerais, por seus representantes
legais aprovou e eu, Prefeito Municipal sanciono a seguinte lei:

Art. 19 O Prefeito Municipal, Vice Prefeito Municipal, Secretarios
Municipais, servidores publicos ocupantes de cargos comissionados ou de
provimento efetivo, contratados nos termos do inciso IX do art. 37 da
Constituicao da Republica de 1988, conselheiros tutelares e, ainda, membros de
conselhos municipais que se deslocarem da sede do Municipio, em carater
eventual e transitério e por motivo de servigo, participagcdo em cursos ou
eventos de capacitacao profissional, fard jus a percepcao de diaria de viagem
para fazer frente as despesas com alimentacao e hospedagem.

§1° Para os efeitos desta Lei, sede é a localidade onde o servidor tem
exercicio.

§2° As despesas com deslocamento, quando ndo realizadas em veiculo
oficial do Municipio, e as despesas com hospedagem, quando ndo for possivel o
seu pagamento através de diaria, observarao sistema de regime de reembolso,
este Ultimo mediante apresentacdo dos respectivos comprovantes fiscais das
despesas realizadas, sendo permitido o regime de adiantamento, conforme
regulamento especifico.

§3° O pagamento de reembolso ou adiantamento, que serao sempre
realizados mediante empenho prévio por estimativa e nas hipdteses indicadas
do paragrafo anterior, devera ser precedido de justificativa para a sua
concessdao e somente sera adotado em situagdes excepcionais em que nao se

puder utilizar veiculo oficial ou conceder a didria para reembolso da despesas de
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hospedagem, assegurado, em qualquer caso, a indenizacao por despesas

extraordindrias realizadas durante o deslocamento.

8§40, Para a indenizacao de transporte prevista nos §§2° e 3° deste
artigo, quando em veiculo nao oficial, observara a distancia percorrida entre a
Sede do Municipio e a localidade de destino, incluindo-se o retorno, tomando-se
como referéncia as informagdes constantes do Mapa Rodoviario expedido pelo
Departamento de Estradas de Rodagem do Estado de Minas Gerais ou
fornecidas por aplicativo eletronico de informagdes de distancias e mapas
disponivel na rede mundial de computadores denominada internet, observado o
valor fixado por quildometro percorrido constante do Anexo III desta Lei.

§59 O Poder Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, em
periodicidade anual, por meio de Decreto, e mediante aplicacao do INPC, o valor

fixo por quildmetro percorrido constante do Anexo III desta Lei.

Art. 20 As Secretarias Municipais e demais 6érgaos da Administracao
devem realizar a programacao das didrias a serem concedidas, encaminhando-

as a Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 3° A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de dotacao
orcamentaria e financeira disponiveis de cada Secretaria ou unidade

orcamentaria.

Art. 49 Os valores das diarias de viagem sao os constantes na Tabela do
Anexo I desta Lei.

§ 19 O Poder Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, em
periodicidade anual, por meio de Decreto, e mediante aplicacao do INPC, os
valores das diarias de viagens constantes da Tabela do Anexo I desta Lei.

§ 29 No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou
de funcgao publica, o calculo da diaria tera como base o cargo ou a funcdo cujo

desempenho das atividades motivou a viagem.
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Art. 50 S3o0 competentes para autorizar a concessao de diaria e o uso do
meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito e/ou Secretario
Municipal.

Paragrafo Unico. O nimero maximo de diarias fica limitado a oito por més

por servidor ou agente politico.

Art. 60 A didria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

Paragrafo Unico. A diaria com pernoite somente sera devida na hipotese
do retorno do servidor ao Municipio nao se justificar ou, ainda, quando a sua

viagem for autorizada por periodo superior a 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 7° Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12
(doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, serd devida diaria integral.
Paragrafo Unico. Ocorrendo afastamento por periodo inferior a 12 (doze)

horas, serdo devidos 50% (cinqlienta por cento) da diaria integral.

Art. 89 A diaria nao sera devida:

I - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogao ou
transferéncia, tiver que mudar de sede;

IT - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor esteja
domiciliado;

III - quando o servidor dispuser de alimentacao e pousada oficiais
gratuita ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

Paragrafo Unico. E vedado:
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I - o pagamento de diaria de forma concomitante e/ou cumulativa com

outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas com alimentacdo e/ou
hospedagem;

IT - a concessao de diarias em carater permanente.

Art. 99 As diarias, até o limite de oito (oito), poderdao ser pagas
antecipadamente.

§1° Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serao
autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que poderao ser
pagas em parcelas, a critério do Prefeito Municipal.

§2° Nos casos de emergéncia, as diarias poderdao ser pagas apods o inicio
da viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do Secretario
Municipal.

§3° A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera
expressamente justificada e autorizada pelo Secretario Municipal respectivo ou

pelo Prefeito Municipal.

Art. 10 Excepcionalmente, mediante justificativa, podera ser concedido
adiantamento de numerario para pagamento de hospedagem e deslocamento
caso ndo seja utilizado para viagem veiculo oficial.

Paragrafo Unico. O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso,
preferencialmente, de passagens adquiridas por empresa contratada pelo

Municipio em procedimento de licitagao.

Art. 11 N&o sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas
alcodlicas, telefonemas particulares e equivalentes que ndo possuam interesse

publico justificado.

Art. 12 Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta

Lei, o servidor é obrigado a apresentar relatério de viagem, instruido com
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comprovantes documental de que o servidor esteve presente no local indicado,

a servico do Municipio, observado o prazo de 10 (dez) dias subseqientes ao
retorno a sede para apresentacdo do referido relatério bem como para eventual
restituicao dos valores relativos as didrias recebidas em excesso.

§1° Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizada pelo Prefeito
Municipal ou pelo Secretario Municipal de Administracao.

§2° A restituicao, a que se refere a parte final do caput deste artigo, diz
respeito exclusivamente as didrias concedidas em numero maior do que o
efetivamente realizado, considerada a data e hora de saida e a data e hora de
retorno do servidor, nao alcancando apuracao de valores efetivamente gastos
pelo servidor, mas tdo somente o seu periodo de afastamento da sede.

§3° A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem de
avido, onibus ou trem, e no caso de veiculo oficial, a autorizacdao para saida de
veiculo.

§4° O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor ao
desconto integral imediato em folha, dos valores de diarias recebidos, sem
prejuizo de outras sancoes legais.

§5° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacao de
contas é, respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§6° Cabe ao Secretario Municipal respectivo examinar a prestacao de
contas e seus documentos, rejeitando os que nao observarem as disposicoes

determinadas nesta Lei.

Art. 13 As despesas de viagem do Prefeito e do Vice-Prefeito serdao pagas
com a adogao de um destes critérios, a escolha do Prefeito Municipal e Vice-
Prefeito Municipal, conforme o caso:

I - pelos valores correspondentes ao Anexo I desta Lei;



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACIABA

Rua Direita, 92 — Centro CEP 35.436-000Tel.(31)3893-5193 Fax: 3893-5203
CNPJ 19.382.647/0001-53 e-mail: gabinete@guaraciaba.mg.gov.br

GUARACIABA - ESTADO DE MINAS GERAIS

Q.

II - pelo sistema de indenizagcao dos valores gastos, mediante

apresentacdo dos documentos legais comprobatorios de sua realizacdo;

IIT - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsao de
despesas;

IV - por meio de utilizacdo do contrato com agéncia de viagem.

Paragrafo Unico. Em qualquer das hipoteses indicadas nos incisos I a IV
do caput deste artigo, o Prefeito e o Vice-Prefeito Municipal devera apresentar
documento comprobatério da efetiva realizacdo da viagem, devendo, ainda, ser

realizado mediante empenho prévio ordinario por estimativa.

Art. 14 Os ocupantes de fungdes publicos, o0s contratados
temporariamente nos termos do art. 37, IX da Constituicdo da Republica e os
membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede, eventualmente,
por motivo de servico ou no desempenho de suas fungdes, fardo jus a
percepcao de diarias de acordo com as normas estabelecidas nesta lei e com os

valores fixados aos servidores municipais, constantes do Anexo I.

Art. 15 Aos empregados terceirizados aplicam-se as disposicdes contidas
no instrumento contratual firmado, no que concerne a indenizacdo e reembolso

das despesas de viagens.

Art. 16 Para atendimento ao disposto nesta Lei, o Executivo Municipal
devera, por meio de regulamento, instituir formularios, identificados para
pedido e comprovacao da viagem, referentes a pedido de diaria e relatério de

viagem.

Art. 17 Os servidores que exercam atividades inerentes a cargo que
importe em afastamento constante do territério do Municipio, especialmente na
hipotese do cargo de motorista, dada a peculiaridade da frequéncia no

afastamento, que é incompativel com a natureza eventual da concessdo de
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didrias, farao jus, com base no Anexo II desta Lei e na forma dos paragrafos

seguintes, ao recebimento de:

I - custeio para despesas extraordinarias com hospedagem, caso ocorra;

IT - custeio para despesas excepcionais com alimentacao.

§1°. Na hipdtese deste artigo, fica dispensada a adogao dos formularios
previstos no art. 16 desta Lei, devendo, entretanto, ser realizado relatoério,
circunstanciado, de periodicidade mensal, indicando data, destino das viagens,
horario de saida e de chegada, para fins de apuracdao do valor devido ao
respectivo servidor a titulo de indenizacdo por eventual despesa com
alimentacao e hospedagem.

§2° A indenizacdao por eventual despesa com alimentacdao observara os
seguintes critérios:

I - serd devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

II - serd paga integralmente quando o servidor se afastar por periodo
igual ou superior a 12 (doze) horas;

III - serad paga a razao de 50% (cinquenta) por cento quando o servidor
se afastar por periodo inferior a 12 (doze) horas;

IV - ndo sera devida para periodo de afastamento inferior a 06 (seis)
horas.

§3° O custeio para indenizacao de hospedagem somente serd devida na
hipotese do retorno do servidor ao Municipio ndo se justificar ou, ainda, quando
a sua viagem for autorizada por periodo superior a 24 (vinte e quatro) horas.

8§49 O Poder Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, em
periodicidade anual, por meio de Decreto, e mediante aplicacao do INPC, o valor

constante do Anexo II desta Lei.

Art. 18 As situacbes excepcionais nao previstas nesta Lei, serao

encaminhadas para deliberacdo pelo 6rgdo municipal de Administragao.
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Art. 19 As despesas com a aplicacdo desta Lei correrdo a conta das
dotacdes orcamentdrias especificas constantes do orgcamento vigente, ficando
dispensada a elaboracao da estimativa prevista no art. 16, inciso I da Lei
Complementar n° 101, de 2000 em razao de nao constituir geracao de despesa

nova.

Art. 20 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Guaraciaba/MG, 14 de Setembro de 2017.

Gustavo Castro de Andrade
Prefeito Municipal
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ANEXO I

VALOR DIARIAS (Art. 4°, §1°)

Cargo Diaria Diaria Diaria Diaria
Integral Integral Integral Integral
(s/ (c/ Fora Fora
hospedagem) | hospedage Estado Estado (c/
m) (s/ hospedage
hospedage m)
m)
Prefeito R$ 350,00 R$ 500,00 R$ 600,00 R$ 800,00
Vice-Prefeito R$250,00 R$400,00 R$400,00 R$600,00
Secretarios R$ 150,00 R$ 300,00 R$ 250,00 R$ 400,00
Municipais, Orgdo
Juridico e
Controlador
Interno
Servidores R$ 100,00 R$ 250,00 R$ 160,00 R$ 360,00
ocupantes de
cargos em
comissao
Demais R$ 65,00 R$ 215,00 R$ 100,00 R$250,00
Servidores

Publicos Efetivos,
Contratados,
Funcgoes

Publicas e
Conselheiros

Municipais
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ANEXO II
VALOR CUSTEIO ALIMENTAGAO E/OU HOSPEDAGEM (Art. 17)

Cargo Custeio Custeio Custeio Custeio
Integral Integral Integral Integral
(s/ (c/ Fora Fora
hospedage | hospedage Estado Estado (c/
m) m) (s/ hospedage
hospedage m)
m)
Motorista e demais R$ 65,00 R$ 215,00 R$ 100,00 R$ 250,00
cargos enquadrados
no art. 17
ANEXO III
VALOR REEMBOLSO DESLOCAMENTO VEICULO PROPRIO (Art. 1°, §§2°,
3° e 4°)
Descricao Valor

Indenizacdo de despesas de deslocamento veiculo proprio

rodado

R$ 0,74 (setenta e
quatro centavos)

por quilometro




